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หลักการและเงื่อนไข

เอกสารประกอบ

ขัน้ตอนการขอใบอนุญาต

ตำมหลักเกณฑ์ ห้ำมไม่ให้เจ้ำของหรือผู้ครอบครองอำคำร ซึ่งไม่เป็นอำคำรประเภทควบคุมกำรใช้ หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อำคำร
ดังกล่ำว เพ่ือกิจกำรตำมำตร 32 เว้นแต่จะได้รับใบอนุญำตจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น หรือได้แจ้งให้เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นทรำบแล้ว และให้
น ำมำตรำ 25 หรือมำตรำ 27  หรือมำตรำ 39 ทวิ แล้วแต่กรณีมำบังคับใช้โดยอนุโลม ให้น ำควำมในวรรคหนึ่งมำใช้แก่กำรเปลี่ยนกำรใช้
อำคำรประเภทควบคุมกำรใช้ส ำหรับกิจกำรหนึ่ง ไปใช้เป็นอำคำรประเภทควบคุมกำรใช้ส ำหรับอีกกิจกำรหนึ่ง โดยอนุโลม

ค าอธิบายผู้ยื่น :

1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต
2. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล (ที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน) พร้อมส ำเนำบัตรประชำนชน และทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจ

ลงนำมแทนนิติบุคคล (เฉพำะกรณีนิติบุคคล)
3. หนังสือแสดงควำมยินยอมของเจ้ำของอำคำร (กรณีที่ผู้ครอบครองเป็นผู้ขออนุญำต)
4. ส ำเนำหรือภำพถ่ำยเอกสำรกำรเป็นเจ้ำของอำคำรหรือผู้ครอบครอง พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำ
5. ส ำเนำใบรับรองหรือใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร (เฉพำะกรณีอำคำรที่ขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับ

ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำรมำแล้ว)
6. ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรหรือดัดแปลงอำคำร (อ.1)
7. ส ำเนำหนังสือรับรองส่ิงปลูกสร้ำง (กรณีก่อสร้ำงก่อนกฏกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัด)
8. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน (อำคำรเดิม)
9. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน (อำคำรที่ขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้)
10. รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงพร้อมลงลำยมือชื่อ และเลขทะเบียนของผู้ออกแบบ (เฉพำะกรณีที่กำรเปลี่ยนแปลงกำรน ้ำหนักบรรทุกที่

เพ่ิมขึ้นกว่ำที่ได้รับอนุญำตไว้เดิม)

บุคคลทัว่ไป หรือนิติบุคคลยื่นค าขอ : 
แบบค ำขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ : 
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรและอนุมัติผลค ำขอ

ช าระค่าธรรมเนียม : 
ด ำเนินกำรช ำระค่ำธรรมเนียมผ่ำนระบบ e – Licensing

รับใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์ : 
ได้รับใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำรที่ออกจำกระบบ e - Licensing
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แบบค าขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร

กฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร ค่ำธรรมเนียมเริ่มต้น 
20 บำท

ระยะเวลำประมำณ 
45 วันท ำกำร

ค่ำบริกำรค ำขอ
1,400 บำท

ช าระค่าบริการค าขอ : 
ด ำเนินกำรช ำระค่ำบริกำรผ่ำนระบบ e – Licensing
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